
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Tutorial Input Data Potensi B-tax 

 

1. Buka internet (Google Chrome/Mozilla) di komputer/handphone anda, 

masukkan link pada kolom pencarian dengan menuliskan link 

https://bappenda.bogorkab.go.id/ lalu tekan ENTER/OK 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gambar 1. Memasukan Link pada kolom pencarian di Google Chrome/Mozilla 

 

2. Kedua, setelah muncul pada halaman utama website Bappenda, lalu klik E 

SPTPD Online 

Gambar 2. Pengguna hanya klik pada kolom E SPTPD Online 

https://bappenda.bogorkab.go.id/


3. Silahkan Login menggunakan akun yang sudah tersedia 

Gambar 3. Pengguna Login menggunakan Akun yang sudah tersedia 

 

4. Berikut adalah tampilan beranda  

Gambar 4. Tampilan beranda 

 

 

 

 

 



5. Klik pada menu Pendataan, setelah itu anda dapat klik pada menu Potensi 

agar dapat melakukan input data potensi sesuai dengan jenis usaha 

Gambar 5. Pengguna hanya klik menu Potensi 

 

6. Tampilan yang pengguna lihat adalah beberapa fitur Data Potensi dari 

beberapa jenis usaha yang berbeda. Pengguna dapat memilih menu Tambah 

jika ingin input data potensi, menu Edit jika pengguna ingin merubah data 

yang telah diinput, menu Hapus jika pengguna ingin menghapus  

Gambar 6. Fitur yang tersedia pada tampilan Data Potensi 

 



7. Berikut adalah tampilan ketika memilih menu Tambah. Pilih jenis usaha, 

kemudian klik menu “?”  

Gambar 7. Pengguna memilih menu Tambah dan Jenis Usaha 

 

8. Setelah klik menu “?” maka akan muncul tampilan seperti berikut. Fitur 

tersebut berfungsi pengguna untuk mencari berdasarkan NOPD, NPWPD, 

atau Pemilik usaha (Contoh : Hotel B-Tax). Setelah itu klik tombol Pilih 

dan Simpan 

Gambar 8. Fitur Pencarian Nama Usaha 

 

 



9. Setelah proses input selesai, maka data pengguna akan muncul seperti ini. 

Silahkan klik menu Edit untuk input data untuk merubah status dari 

Belum Komplit menjadi Komplit 

Gambar 9. Proses Edit Data dan Perubahan Status 

 

10. Pada saat pengguna memilih menu Edit, maka akan muncul tampilan 

seperti berikut berdasarkan jenis usaha yang dipilih 

Gambar 10. Tampilan Jenis Usaha Hotel 

 

 

 

 

 

 



Gambar 11. Tampilan Jenis Usaha Hiburan 

 

Gambar 12. Tampilan Jenis Usaha Pemanfaatan Air Tanah 

Gambar 13. Tampilan Jenis Usaha Reklame 

 



Gambar 14. Tampilan Jenis Usaha Restoran 

Gambar 15. Tampilan Jenis Usaha Pajak Penerangan Jalan 

Gambar 16. Tampilan Jenis Usaha Parkir 



Gambar 17. Tampilan Jenis Usaha Mineral Bukan Logam dan Batuan 

 

 

11. Apabila pengguna ingin melihat laporan tiap jenis usaha, maka pengguna 

dapat memilih menu Pendataan lalu pilih Laporan 

Gambar 18. Fitur Laporan Data Potensi 

 

 

 

 

 

 

 

 



12. Silahkan pilih Periode waktu yang diinginkan, Usaha, Kategori, 

Kecamatan, dan Kelurahan agar dapat melihat laporan secara rinci lalu 

pilih tombol Lihat Laporan 

 

Gambar 19. Fitur Filter Laporan Data Potensi 

 

 

13. Setelah klik tombol Lihat Laporan, maka file secara otomatis akan 

terdownload dan akan muncul tampilan seperti berikut 

Gambar 20. Tampilan Laporan Data Potensi 
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